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1.
CHARAKTERISTIKA A STRUKTURA DETSKEHO DOMOVA

Nazev pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost détského domova:

Stredisko vychovné péce, détsky domov se skolou, détsky domov a zékladni skola Dobiichovic

Reditelka Mgr. Véra Najemnikova

Ziizovatel: Ministerstvo skolstvi, mladeze a t€lovychovy, Karmelitska 7, 118 12 Praha 1

Pravni forma: Prispévkova organizace

Adresa détského domova: Prazska 151, 252 29 Dobfichovice

1CO: 61384810

Webové stranky: www.svpd.cz
ID DS: ev48wde

Telefon: 257 891 051

Fax: 257 891 060

Vedouci détského domova: +420 776 111 032, monika.waldmannova@ddlety.cz

socialni pracovnice: +420 257 891 054, daniela.wiesnerova@ddlety.cz

vedouci vychovatelka: +420 777 715 276, lucie.reznickova@ddlety.cz

Détsky domov vykonéava svoji ¢innost dle zakona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich

predpisti, vyhlasky 438/2006 sb., zdkona ¢. 561/2004 Sb., ve znéni pozd¢jSich predpisi,
vyhlasky €. 458/2005 Sb. a platnych pravnich ptedpisti ¢i Metodickych pokynil zfizovatele.


http://www.svpd.cz/
mailto:monika.waldmannova@ddlety.cz
mailto:daniela.wiesnerova@ddlety.cz
mailto:lucie.reznickova@ddlety.cz

Organizaéni struktura détského domova

Reditelka — vedouci détského domova
Vedouci détského domova — vedouci vychovatelka
— socidlni pracovnice
— psycholog
Vedouci vychovatelka — vychovatel
- asistent pedagoga

Provozni zaméstnanci jsou soucasti zatizeni Strediska vychovné péce i détského domova

Vedouci détského domova vykonava fidici ¢innost, organizuje, kontroluje a hodnoti ¢innost
détského domova pii dodrzovani platnych zdkont, dalSich obecnych pravnich ptedpisi, zasad
hospodarnosti a efektivnosti veskeré cinnosti détského domova. V konecném dusledku
zodpovida za uroven a kvalitu poskytované péce a realizaci vychovné vzdélavaciho procesu.
V jeho nepiitomnosti jedna jménem détského domova vedouci vychovatel/ka. Poradnim
organem vedouciho détského domova je pedagogicka rada, jejimiz ¢leny jsou vSichni
pedagogicti pracovnici. Nadfizenym pracovnikem vedouci détského domova je feditelka
zatizeni Stiediska vychovné péce, détského domova se Skolou, détského domova a zakladni

Skoly a Skolni jidelny Dobfichovice.

Cile a poslani vychovné vzdélavacich ¢innosti v détském domové

Cilem détského domova je poskytovat své sluzby détem ve ve€ku od 3 do 18 let, star§im détem,
které se soustavnym studiem pfipravuji na své budouci povoldni max. do 26 let. Pedagogicti
pracovnici pomahaji détem nalézt nejlep$i mozné fesSeni jejich situace, zvladnout obtiZe, jimz
celi, zaroven dle moznosti zapojit do vychovné vzdélavaciho procesu ditéte cely rodinny

systém.

Poslanim détského domova je poskytovat a realizovat péci v souladu s nejlepsim zdjmem
ditéte, s ohledem na jeho vE€k, rozumové schopnosti, dusevni a télesny zdravotni stav, rodinny
kontext a individudlni potieby. Tato péce sméefuje k rozvoji samostatnosti ditéte, aktivni ucasti
ditéte ve spolecnosti, K posilovani sebedivéry, identity ditéte a k rozvoji jeho télesnych,

dusevnich, citovych a socidlnich dovednosti.



Personalni zabezpeceni détského domova

Pedagogicti pracovnici détského domova jsou Cleny tymu, ktery se podili na vychovné
vzdélavacim procesu, na programovych cinnostech détského domova a chodu détského
domova v ramci svych povinnosti a zaroven dle moralniho a etického kodexu pedagogického

pracovnika.

Vedouci détského domova - je piimo podiizena feditelce Skolského zafizeni Stirediska
vychovné péce, détského domova se Skolou, détského domova a zédkladni Skoly. Vedouci
détského domova odpovida za vychovné vzdélavaci proces a cely chod détského domova a je i
odbornym pracovnikem détského domova — pracuje s détmi dle svého odborného zaméieni.

Odpovida za povinnou dokumentaci détského domova.

Socialni pracovnice — je pifimo podfizena vedouci détského domova, je odpovédna za vedeni
osobnich spisti déti, pfijimani a propousténi déti, pfeddvani informaci détem i1 osobam
odpovédnym za vychovu, vede statistickou evidenci poctu déti, spolupracuje S organy a
institucemi ze socialni oblasti OSOPD, PCR, soudy, $kolami i s osobami odpovédnymi za
vychovu, ukladéa, vydavéa a eviduje cennosti déti, zpracovava a vyuactovava thrady za pobyt.

Vypracovava podklady pro vydana rozhodnuti.

Psycholog — je pfimo podiizen vedouci détského domova, je odpovédny za psychologicka
vySetieni déti, v€etné vypracovani psychologickych zprav, za terapeuticka sezeni, individudlni

praci s ditétem i za ¢innosti (véetné prace s rodinou), které vede.

Vedouci vychovatelka — je pifimo podfizena vedouci détského domova, je odpovédnd za
poskytovanou péci o déti a za vychovné vzdé€lavaci ¢innost s détmi a pracuje s nimi v ramci
svych sluzeb, vede tym vychovatelll a asistenti pedagoga, kterym vytvaii rozvrh sluzeb, dale
tvoti tydenni programy ¢innosti, vypracovava ro¢ni plan sluzeb vychovateld, vytvaii ro¢ni plan

¢innosti détského domova, vypracovava a kontroluje pravidelné zpravy o klientech

Vychovatel — je pfimo podiizen vedouci vychovatelce, je odpovédny za péci o déti, za
vychovné vzdélavaci ¢innosti s détmi a v ramci svych sluzeb dle programu c¢innosti détského
domova, tvofi mésicni i tydenni plany, predava pravidelné zpravy o détech. Vykonava

komplexni vychovnou, vzdélavaci, diagnostickou a preventivni ¢innost, zamé&fenou na rozvoj



osobnosti ditéte nebo na jeho socializaci, resocializaci a reedukaci, véetn¢ navrhovani cilenych
opatieni k optimalizaci vychovné vzdélavaciho procesu. Utastni se porad, supervizi. Vede
ucetnictvi rodinné skupiny, knihu denni evidence, zapisy do interni databaze, planuje ro¢ni

vychovné vzdélavaci plan skupiny, tydenni plany, PROD

Asistent pedagoga — je pifimo podiizen vedouci vychovatelce, podili se na vychovné
vzdélavacim procesu détského domova a je odpovédny za déti a zajiSténi chodu ubytovanych

déti v ramci svych dennich a nocnich sluzeb. Vypracovava a piedava zpravy o détech.

Vsichni pedagogicti pracovnici jsou povinni zabranit ziskani a zpfistupnéni pornografickych

dél nezletilym détem prostiednictvim médii nachazejicich se v détském domové.

Provozni zaméstnanci (adrzbafr, uklizecky) jsou piimo podfizeni vedoucimu udrzby celého

zafizeni Stediska vychovné péce a détského domova.

Organizacni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Po pfijmu ditéte jsou osoby odpovédné za vychovu (zpravidla zékonni zastupci) neprodlené
informovani o umisténi ditéte socialni pracovnici, ktera jim zaroven poda zakladni informace o
détském domové. Osoby odpovédné za vychovu jsou informovany o podminkach pobytu,
moznosti kontaktu s ditétem jak telefonického, tak osobniho. Zakonni zastupci maji povinnost

seznamit se s vnitinim fddem zafizeni a dodrZovat jeho ustanoveni.

V pritbéhu pobytu mé zakonny zastupce moznost telefonicky nebo osobné, nejlépe
prostfednictvim osobnich navstév ziskat informace o ditéti. Informace o prospéchu, chovani,
popt. dalSich moznostech, napf. pfemisténi, podava osobé odpovédné za vychovu vedouci

détského domova, popf. socidlni pracovnice, vedouci vychovatel nebo psycholog.

2.
POSTUP PRI PRIJIMANI, PREMISTOVANI A PROPOUSTENI DETI

Vymezeni naplné ¢innosti zaméstnancu pri prijmu, premisténi ¢i propusténi ditéte

Z détského domova



Postup pri prijimani ditéte:

* socialni pracovnice, vedouci détského domova nebo vedouci vychovatelka:
- sdéli ditéti, do které vychovné skupiny bude umisténo
- seznami Nové prichozi dité€ s Vnitinim fddem a Pravidly rodinné skupiny (mutze vykonat
téz odborny vychovatel ve sluzb¢, socialni pracovnice, vedouci vychovatelka)
- vysvétli jakym zpisobem komunikovat s pedagogickymi pracovniky détského domova
- seznami prichozi dit€¢ sjeho pravy a povinnostmi, vysvétli postup pii projedndvani
ptéani, zadosti nebo stiznosti
* socialni pracovnice
- zalozi spis ditéte, zafidi prikazku na jizdné (mtze udé€lat vychovatel), ptihlasi dité do
prislusné skoly a vyfidi nalezitosti souvisejicich s prestupem, ptipravi kompletaci
chybéjicich dokladi
- provede vstupni rozhovor s ditétem, pouc¢i dité 0 bezpecnosti a ochranné zdravi (mutize i
vychovatel), seznami jej s vnitinim fadem, pofidi o tom zépis podepsany ditétem
- zada zakladni udaje do elektronické databaze
- informuje osoby odpovédné za vychovu, mistné ptisluSny OSPOD, soud, ktery natidil
tistavni vychovu, Ufad préce, $kolu a dalsich instituce a organizace
- zah4ji spravni fizeni ve véci oSetfovného
* psycholog
- prostuduje dokumentaci ditéte
- vstupni rozhovor s ditétem
- zhodnoceni psychického stavu ditéte
- vydani zékladnich doporuceni odbornym vychovatelim pro praci s ditétem
* asistentka pedagoga
- prevzeti zdravotni dokumentace (prikaz zdravotniho pojisténi, oCkovaci prikaz,
1€katské zpravy apod.)
- pfevzeti medikace a kontaktl na pfislusné specializované lékate nebo zdravotnicka
zafizeni, které maji dit€ v odborné péci
- vstupni rozhovor s ditétem, vstupni prohlidka ditéte a zakladni zjiSténi urovné
hygienickych navykt
- zalozeni zdravotni dokumentace

- registrace ditéte u pediatra a stomatologa, objednani ke vstupnim prohlidkam



*vychovatel
Zacleni dité do rodinné skupiny, seznami jej s ostatnimi détmi, pfidéli mu ldzko, osobni skiinku
a zajisti ditéti zdkladni véci osobni potfeby. K dalSimu materidlnimu vybaveni ditéte dojde
neprodlené¢ v nasledujicich dnech a je za né¢ odpovédny vzdy kmenovy vychovatel, patron
ditéte. Soucasné vychovatel informuje dité o organizaci zivota v rodinné skuping. Je-li dité
vyjimecné piijimano v no¢nich hodinach nebo ve dnech pracovniho volna nebo klidu, provadi

piijem ditéte a zaclenéni do skupiny sluzbu konajici pedagogicky pracovnik.

Postup pri premist’ovani ditéte:

* vedouci détského domova
- zpracuje pisemny podnét K premisténi ditéte pro soud
- projedna premisténi ditéte s feditelkou a socialni pracovnici OSPOD

Rozhodnuti o pfemisténi ditéte vydava ptislusny soud

* socidlni pracovnice

- kompletace ptislusné dokumentace ditéte pro nasledné zatizeni

- vystupni rozhovor s ditétem

- informovani zakonnych zastupct, mistné piislusného OSPOD, soudu, ktery natidil
tstavni vychovu, Ufadu prace, $koly a dal3ich instituci a organizaci

- ukonceni vedeni dokumentace v elektronické databazi DD i v tisténé podobé

s naslednou archivaci dokumentace dle platnych predpist

* psycholog

- ptiprava ditéte na piemisténi

- sestaveni kratké hodnotici zpravy véetné ptipadnych doporuceni

* asistentka pedagoga

- informovani pediatra a stomatologa a vyzadani si pisemného souhlasu s pfedanim
dokumentace

- informovani dalSich specializovanych 1ékait a zdravotnickych zatizeni

- pfedani zdravotni dokumentace ditéte do ptislusného zatizeni (obvykle prostfednictvim
socialni pracovnice, ktera pfemisténi vyfizuje)

- ukonéeni vedeni zdravotni dokumentace ditéte a jeji ptisluSna archivace



Postup pri propousténi ditéte nebo zletilé nezaopati‘ené osoby

Propousténi nebo odchod ditéte nebo zletilé nezaopatiené osoby z détského domova, zajist'uje:
* vedouci détského domova
i jestlize soud zrusil ustavni vychovu nebo piedbézné opafeni
i dosahne-li zletilosti, pokud v zatfizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni piipravy na
povolani, a to na zakladé pisemn¢ uzaviené dohody
i dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena ustavni vychova, pokud v zafizeni
dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani, a to opét pouze na zakladé
pisemné uzaviené dohody
i jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo
pravni moci
i na zaklad¢ pisemné zadosti zletilé nezaopatiené osoby o dobrovolném ukonc¢eni pobytu
i v piipadé opakovaného zavazného porusovani VR ze strany zletilé nezaopatiené osoby,
nebo v ptipadé:
- ukonceni ptipravy na povolani
- zpracovani pisemného podnétu k ukonceni pobytu ditéte nebo dohody o odchodu
, pomoc pfi zajiSténi ubytovani, pomoc pii vyfizeni socidlnich davek apod.)
- predani informaci o formé¢ poskytnuté podpory patronovi zletilé nezaopatiené osoby a
socidlni pracovnici k vyfizeni
*socialni pracovnice
- projednani nejriiznéjsich variant mozné podpory ze strany détského domova, kterd bude
odchazejicimu ditéti poskytnuta (vécnd pomoc nebo finanéni podpora -15 000K¢, pomoc pfii
nalezeni zaméstnani, pomoc pfi zajiSténi ubytovani, pomoc pfi vytizeni socialnich davek apod.)
- kompletace pfislusné dokumentace ditéte, osobnich dokladli a materialti, které budou
predany zakonnému zéastupci nebo osobé odpovédné za vychovu po ukonceni tstavni vychovy,
ptipadné zletilé osobé, kterd opousti détsky domov
- vyfazeni ditéte z elektronické databaze
- informovani byvalych zdkonnych zastupcii zletilé nezaopatiené osoby,
informovani mistn¢ ptislusného OSPOD, soudu, ktery nafidil ustavni vychovu, tfadu

prace, Skoly a dalSich instituci a organizaci (napt. kuratora)
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- v pftipad¢ odchodu zletilé nezaopatiené osoby pomoc pii zajisténi bydleni, prace,
vyftizeni zakladni finan¢ni podpory, piedani kontakti, kam je mozno se obratit o krizovou
pomoc apod.

- ukonceni vedeni dokumentace v elektronické databazi i v tisténé podobé¢ S néaslednou
archivaci dokumentace dle platnych ptedpisi

* psycholog

- ptiprava ditéte nebo zletilé nezaopatiené 0soby na odchod z détského domova

- formulovani nabidky piipadné psychologické pomoci po odchodu z détského domova

- kratka zavérecna hodnotici zprava véetné popisu v jakém psychickém stavu dité nebo
zletila nezaopatiend osoby odchazi

* asistent pedagoga

- vystupni prohlidka a vystupni rozhovor s ditétem a ptedani informaci o dalsi registraci

- predani veskerych kontaktd na poradny, specializované 1ékate a zdravotnicka zafizeni,

ktera méla dité€ v péci v dob¢ jeho pobytu v détském domove

- pfedédni medikace, priikazu zdravotniho pojisténi a ockovaciho prikazu (zdravotni
dokumentace se pfedava pouze na zaklad¢ pisemné zadosti nasledujiciho praktického Iékate, u
nchoz se dité registruje)

- vystupni prohlidka pediatrem

- ukonceni vedeni zdravotni dokumentace ditéte nebo zletilé nezaopatiené osoby a jeji

archivace

Spoluprace s prislu$né kompetentnimi institucemi a organizacemi

Détsky domov spolupracuje zejména S:

i rodinou ditéte a vztahové blizkymi osobami, ptipadné porucniky, hostiteli a péstouny

i SVP v Dobtichovicich

i statnim zastupcem mistné prislusného statniho zastupitelstvi

i mistné prislusnym oddé€lenim socialng pravni ochrany ditéte dle jeho trvalého bydliste
i soudy, zejména soudem, ktery ditéti ulozil ustavni vychovu

i Policii CR

i kuratory pro dosp€lé mistné piislusného obvodniho, obecniho nebo méstského tfadu

i Skolami (zejména tfidnimi uciteli, vychovnymi pracovniky a Skolnimi metodiky

prevence SPJ)
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i zdravotnickymi zafizenimi poskytujicimi pé¢i détem a zletilym nezaopatfenym osobam
Z détského domova

i fyzickymi a pravnickymi osobami, nestatnimi institucemi a organizacemi, které maji
z4jem jakymkoli vhodnym zpiisobem podporovat zdravy rozvoj osobnosti ditéte a

¢innost détského domova

Zajistovani moZné pomoci po propusténi

Détsky domov nabizi vSem propuSténym détem a jejich zdkonnym zastupciim naslednou
odbornou pomoc. Je-li to v zajmu déti, pomaha détsky domov najit Skolu, popf. zaméstnani,
muze zprostfedkovat ditéti kontakt s institucemi, pracovnim ufadem atd. V piipad¢ ukonceni
pobytu zletilosti (v pfipadé ukonceni Gstavni vychovy) zajist'uje zakonnou finan¢ni a materialni

podporu pii odchodu z détského domova, ktera ¢ini 15 000K¢.

3.
ORGANIZACE VYCHOVNE VZDELAVACICH CINNOSTI

Prehled organizacni struktury vychovné vzdélavacich ¢innosti

i Skolni vychovné vzdélavaci program, piedstavuje tematicky koncepcni zaklad celého
vychovné vzdélavaciho procesu détského domova

i ro¢ni vychovné vzdélavaci plan détského domova, mésiéni a tydenni plan

i ro¢ni vychovné vzdélavaci plany rodinnych skupin, koncepéné fesi potieby jak dané
skupiny vcelku, tak i potieby jednotlivell a odrazejici momentalni situaci ve skupiné
Z hlediska pohlavi, véku, specifickych znevyhodnéni apod.

- obsahuji vzdélavaci cil, vychovny cil, zpiisob jejich naplnéni (metoda, prostiedek),
misto realizace, Casovou dotaci, materidlni zabezpecCeni (pomucky), ekonomickou
naroc¢nost (pozadavek na finan¢ni zajisténi)

i tydenni vychovné vzdélavaci plany rodinnych skupin
i individualni plany rozvoje osobnosti déti

W provazeni zletilé nezaopatiené osoby
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Organizace vychovnych ¢innosti

Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti probiha v détském domové po cely rok v
nepretrzitém rezimu, véetné svatkl. V tydennim rezimu pond¢€li — nedéle maji déti dochazku do
Skoly, kdy dochazi nebo dojizdi do svych skol, po-pa odpoledne maji déti vychovné vzdélavaci
mimoskolni ¢innosti, spole¢né pro rodinnou skupinu nebo individualni krouzky jednotlivych
déti. Cinnosti jsou vybirany dle planu vychovatele. V so, ne dopoledne maji déti také vychovné
vzdé¢lavaci mimoskolni ¢innosti, spole¢né pro rodinnou skupinu nejc¢astéji mimo détsky domov.
Akce jsou dle planu vychovatele i mimo détsky domov. Déti, které maji krouzky, se casto

ucastni i vikendovych tréninkd.

Viychovatelé pro jednotlivé skupiny do zacatku Skolniho roku vypracovavaji roéni vychovné
vzdélavaci plan Cinnosti, kterym se fidi v prubéhu celého Skolniho roku. Tydenni plany
vychovné vzdélavacich ¢innosti maji zaklad v ro¢nim planu, pticemz respektuji rozvrh a rozsah
Skolni dochazky i mimoskolnich zajmovych ¢innosti. Tydenni vychovné vzdélavaci plany pro
mésic zafi zohlediiuji zacatek nového Skolniho roku a pribéh adaptace déti na nové Skoly a
ttidni kolektivy. Kazdy vychovatel ma na svilij tydenni a denni program ptipravu, nabizi détem
pestrou paletu ¢innosti, na zdklad¢ kterych je schopen dosahovat maximalni miry uc¢innosti
vlastniho vychovné vzdélavaciho piisobeni jak smérem k ditéti, tak ke skuping. Zaclenénim
ditéte do rodinné skupiny nebo pfechodem do samostatné bytové jednotky zac¢ind adaptacni
proces, jehoz délka neni dana a vychazi z potieb a moznosti ditéte. Po jeho ukonceni, nebo cca
po 30 dnech pobytu vypracuje patron ditéte spolu s nim program rozvoje osobnosti ditéte
(PROD). Pted sestavenim PROD je potfebné zhodnotit situaci ditéte komplexné.

Obsahuje zejména nasledujici (viz Priloha ¢. 9 ,,Program rozvoje osobnosti ditéte nebo zletilé

nezaopatiené osoby):

i osvojovani si zdravého Zivotniho stylu

i osvojovani si dovednosti a navykl v sebeobsluznych ¢innostech
i nacvik socializa¢nich dovednosti

i ziskavani zdravych komunikaénich dovednosti a navyka

i nacvik feseni nejriznéjsich vztahovych situaci

i vychovu k rodi¢ovstvi
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i seznamovani se obecné s lidskou specifickou i vlastni sexualitou

i preventivni ptisobeni v oblasti socialné patologickych jevu

i osvojovani si navykd potifebnych pro samostatnou piipravu na vyucovani a profesni
pfipravu

i ziskavani dovednosti a navykt potfebnych pro samostatny zivot po odchodu z détského
domova

i vedeni ke spravnému rozhodovani ohledné volby profesni orientace a povolani

i ziskavani environmentalniho nahledu a s nim souvisejicich dovednosti a navyku

Denni a tydenni spole¢na setkani v rodinnych skupinach

Denni a tydenni setkani v rodinnych skupinach slouzi vychovatelim k poskytnuti zdkladniho
prehledu, zda skute¢né napliuji své tydenni vychovné vzdélavaci plany.

Denni setkani probiha kazdy vSedni den a v ned€li v podvecernich nebo vecernich hodinach.
Déti spolecné se sluzbukonajicim vychovatelem hodnoti uplynuly den nebo vikend z vlastniho
pohledu a se zamé&fenim na vlastni prozitky, jednani a ¢innosti. Kazdy ma pravo vyjadfit se
k vyslechnutému hodnoceni. Pro déti je hlavnim cilem téchto setkani cesta k sebereflexi, reflexi
a vytvafeni schopnosti pfijimat a poskytovat zpétné vazby.

Tydenni setkani probiha v zavéru tydne a jeho tcelem je zhodnoceni uplynulého tydne jak
z pohledu jednotlivce, tak rodinné skupiny. Setkani ma piesnou strukturu, vede je a Fidi
vychovatel, obsah si urcuji vychovatelé spoleéni pro danou rodinnou skupinu, s témito

obecnymi doporucenimi:

i shrnuti chovani jednotlivych déti i skupiny

- Z pohledu déti a zletilé nezaopatiené osoby

-z pohledu vychovatele

i pochvaly a ulozena opatfeni ve vychoveé

W piani, pozadavky, naméty a stiznosti déti a zletilych nezaopatfenych osob

i spoleéné planovani nasledujiciho vikendu (v€etné dovolenek, vychazek, spole¢nych

akci, pfipravy na vyucovani, jidelnicku apod.)
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Organizace vzdélavani déti

Do jednotlivych typti Skol se déti zatazuji na zakladé dohody s feditelem prislusné skoly,
sohledem na v¢k ditéte, pfislusSny rok Skolni dochazky, mentalni schopnosti, miru
psychosocialni deprivace, ptitomnost SPU, ADHD apod. Dutlezitym kritériem je také
rovnomérné rozdéleni déti z détského domova do jednotlivych spolupracujicich $kol v okoli.
Volbu dal§iho vzdélavani po ukonceni povinné skolni dochazky tesi s predstihem ve spolupraci
s dité¢tem a jeho zdkonnymi zastupci socialni pracovnice, vedouci vychovatel a psycholog.

Skolni vychovné vzdélavaci program détského domova predstavuje celkovy ramec vychovy a
vzdélavani déti piimo v détském domové (viz. Piiloha & 6 ,,Skolni vzdélavaci program
détského domova®). Skolni vzdélavaci program je zaméfen piedeviim na dosahovani

vzdélavacich cilu v téchto oblastech:

i zdravy Zivotni styl

"

K

zdravy rozvoj osobnosti

"

sebeobsluzné ¢innosti

E

"

socializa¢ni dovednosti

E

"

E

zdrava komunikace a zdravé vztahy

i sexualita

i prevence socialné patologickych jevi

i pfiprava na vyucovani a profesni piiprava

i pfiprava pro zivot po opusténi domova a profesni orientace

i environmentalni nadhled

Dochazka do skoly

Déti jsou povinny dochazet do skoly pravidelné a v¢as. Z vyucovani nesméji svévolné odchazet
a jsou povinny dodrzovat Skolni fad pfisluSné Skoly. Nemocné dité se z vyucovani omlouva a
ve Skolni jidelné odhlasuje sluzbukonajici asistent pedagoga, popi. vychovatel. Nepfitomnost
ditéte ve Skole zjinych divodd (zdravotni vysetfeni, navstéva mistné ptislusné pracovnice
OSPOD apod.) omlouva dopoledne sluzbukonajici vychovatel a to na zdkladé¢ pozadavku

asistenta pedagoga (nebo socialni pracovnice) uvedeného v Knize denni evidence.
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Organizace zajmovych ¢innosti a mimoSkolnich aktivit

Mimoskolni ¢innosti S détmi organizuje vychovatel ve sluzbé. Mimoskolni zajmové ¢innosti se
ucastni zpravidla celd rodinna skupina. Tato ¢innost vychéazi z ro¢nich a tydennich vychovné
vzdélavacich planti a aktudlni situace v rodinné skupiné. Je vhodné, aby vychovatel volil
mimoskolni ¢innosti, které sdm alespon ¢aste¢né ovlada, ma k nim vztah. Pfi vlastnim aktivnim
zapojeni mnohem 1épe motivuje déti. Pokud dit¢ dochazi na né&jakou zajmovou ¢innost, na

krouzek, tak jej vychovatel doprovazi, popt. se ucastni s ditétem vystoupeni, besidek apod.

Sportovni aktivity

Jsou provozovany na vyhrazenych sportovistich a sluzbu konajici vychovatelé jsou odpovédni
za bezpec¢nost déti a za spravné pouzivani sportovnich potfeb nebo nacini. Pfed sportovnimi
¢innostmi, jako jsou: pouzivani kol, koleCkovych brusli, lezecké stény, bazénu a sauny musi byt
déti vzdy fadné€ pouceny o bezpec€nosti. Aktivity souvisejici s pouzivanim lezecké stény, bazénu
sauny ad. je mozno konat pouze pod piimym dohledem nékterého ze sluzbukonajicich

vychovateld, ktefi maji pro tyto tcely fddné osvédceni.

KrouZky interni a externi

Diiraz je kladen na aktivni a rozmanitou ¢innost podporujici zdravy rozvoj osobnosti déti.
Zajmova cinnost mize byt realizovana v krouZzcich externich nebo internich. V krouZcich
externich se napliiuje spojeni se zivotem mimo prostfedi détského domova. Jejich nabidka je
kazdorocné Siroka a umoznuje détem rozvijet se jak po strance télesné, tak i psychické a
socialni.

Détsky domov je vlastnim zdzemim dostatecné disponovan pro organizaci internich krouzkt
(napft. keramicky, rukodé€lny, sportovni). Tyto krouzky mohou byt ptistupny vetrejnosti, ¢imz se
naplni propojeni domova s okolni komunitou. Ugast v krouzku se #idi zasadou, Ze v ném dité
setrva minimalné jedno pololeti.

Ukast na sportovnich, kulturnich a spoletenskych akcich pofadanych jinymi zatizenimi nebo
organizacemi, nebo jejich organizace domovem, pfedstavuje vyznamny doplnék pravidelné a

vSedni zajmové ¢innosti.
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Prazdninové aktivity

Prazdninové aktivity, tAborové, turistické, rekreacni a sportovni pobyty, jsou realizovany mimo
détsky domov. Navrhy na prazdninovou c¢innost predkladaji vychovatelé rodinnych skupin

Vv priubéhu Skolniho roku (kazdé dité ma svého patrona).

Systém zajiSténi prevence socialné patologickych jevi

Prevence socialné¢ patologickych jevi v détském domové sméfuje ke zdravému zivotnimu stylu
ditéte s vytvafenim podminek pro posilovani zadoucich forem zdravého zivotniho stylu,
zvySovani psychické odolnosti a zvladani stresu. Systém prevence socialné patologickych jevi
ma za cil vkoneéném disledku formovat pozitivni postoje, hodnoty, zajmy, prozivani a

chovani jednotlivych déti i skupin.

4,
ORGANIZACE PECE O DETI V DETSKEM DOMOVE

Zaiazeni déti do rodinnych skupin

Déti jsou v détském domové zatazeny do Etyt rodinnych Skupin, a jedné samostatné bytové
jednotky se Ctyfmi samostatnymi pokoji. Rodinné skupiny jsou koedukované. Kritéria pro
umistovani do bytové jednotky jsou zejména studium, kdy se zletild nezaopatiend osoba
pfipravuje na povolani zvysujici se kvalifikaci svého studijniho zaméteni. Kazdé dité v rodinné
skupiné ¢i bytové jednotce ma svého kmenového vychovatele (patrona), ktery mu zajistuje

veskerou péci a realizuje vychovné vzdélavaci ¢innosti K jeho prospéchu.
Ubytovani déti

Déti jsou ubytovany ve ¢tyfech samostatnych bytovych jednotkach, rodinnych skupinach. Déti

jsou na dvou az tfilizkovych pokojich rozdé€leny podle veéku, pohlavi ¢i sourozeneckych vazeb.
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Materidlni zabezpeceni

Détem je poskytovano plné piimé zaopatieni dle zakona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpist, zejména:

i stravovani

i oSaceni

i naklady na vzdélavani a mimoskolni aktivity

i uhradu nakladiu na dopravu do sidla Skoly

i Uhrada nakladi na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky

i kapesné

i osobni dary

Postup v pripadé do¢asného omezeni nebo preruseni poskytované péce

V ptipadé¢ pobytu ditéte nebo zletilé nezaopatiené osoby mimo détsky domov z divodu
dovolenky, pobytu na internatni $kole, hospitalizaci, hostitelské péci apod. je fyzicky pterusen
pobyt v détském domové a po navratu ditéte dojde k op&tovnému piihlaSeni k pobytu
Vv détském domové. Zakladnim evidenénim dokladem je zapis v Knize denni evidence a zéapis

V elektronické databazi détského domova.

Postup v pripadé utéku ditéte z DD

Vsichni pedagogicti pracovnici jSou povinni v maximalni mozné mife pfedchazet Gtéktim déti.
V piipadé uteku ditéte z détského domova pedagogicky pracovnik, ktery mél v danou chvili

dit¢€ na starost neprodlen¢:

W informuje telefonicky mistné p¥isluiné oddéleni Policie CR
i zapise Cas, okolnosti utéku a popis uéinénych opatieni do Knihy denni evidence
i informuje vedouciho détského domova a feditelku zatizeni
i vyplni protokol o utéku ditéte, ktery s uvedenim ptesného Casu ohlaseni Gtéku preda
osobné Policii CR, pfedani protokolu musi byt potvrzeno piisluinikem Policie CR,
potvrzenou kopii pieda socialni pracovnici détského domova, ktera provede potiebné
ukony souvisejici s itékem (neprodlené informovani osoby odpovédné za vychovu,

OSPOD-u, skoly apod.)
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5.
PRAVA A POVINNOSTI DETI V DETSKEM DOMOVE

Prava déti

Dité mé pravo:

a)
b)
c)
d)

9)
h)

na zajisténi plného ptfimého zaopatieni

na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti

na respektovani lidské dastojnosti

na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti vychovné,
vzdélavaci nebo zdravotni

na vytvafeni podminek pro dosazeni vzdélani a pro piipravu na povolani v souladu
S jeho schopnostmi, naddnim a potfebami

na svobodu nabozenstvi, pii respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu usmérnovat dit€¢ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem

byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi

ucastnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu
s vyjimkou zakazu ¢i omezeni v ramci opatfeni ve vychove

obracet se s zadostmi, stiznostmi a navrhy na vedouciho détského domova a na
pedagogické pracovniky, pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor se
statni zastupkyni, s pov€fenym zaméstnancem organu socialné-pravni ochrany déti,
zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva $kolstvi, a to i bez pfitomnosti
dalSich osob

vyjadfit svilj ndzor na zamyslena a provadéna opatieni

pozadat o osobni rozhovor a uskute¢néni s pracovnikem OSPOD, CSI

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat

na informace o stavu svych tspor ¢i pohledavek

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi osobami
za podminek stanovenych zakonem ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi, a to

formou korespondence, telefonickych hovort i osobnich navstév
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0) pfijimat v détském domoveé s védomim pedagogického pracovnika navstévy osob, které
jsou uvedeny v pismenu n, pokud nedoslo k zakazu nebo omezeni v ramci opatieni ve
vychove stanovenych timto zakonem

p) opustit samostatné¢ se souhlasem pedagogického pracovnika détsky domov za tcelem
vychazky pokud je starsi 7 let

g) napodporu a pomoc po ukonceni pobytu v détském domoveé

Povinnosti déti
Dité ma povinnost:

a) dodrzovat stanoveny pofadek a kazen, plnit pokyny a piikazy zaméstnanct détského
domova, Setrné zachazet se svéfenymi vécmi, nepoSkozovat cizi majetek ani majetek
détského domova, dodrzovat zasady slusného jednani s osobami, s nimiz prichazi do
styku, v prostorach détského domova a v osobnich vécech udrzovat poradek a Cistotu a i
jinak zachovavat ustanoveni Vnitiniho fadu détského domova

b) dodrzovat piedpisy a pokyny k ochrané bezpe€nosti a zdravi, s nimiz bylo fadné
seznameno

C) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech

d) ptedat do uschovy na vyzvu feditele pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpeénost,
doba uschovy téchto predmétii nesmi presdhnout dobu pobytu ditéte v détském domové,
pfi ukonceni pobytu musi byt tyto predméty ditéti nebo 0sobé odpovédné za vychovu
vydany

e) podrobit se na vyzvu vedouci détského domova nebo feditele zafizeni vySetieni, zda
neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou ndvykovou latkou. Je-li pro vySetfeni tieba
odebrat krev, je dité povinno se podrobit

f) dité je povinno byt zdvofilé, ukaznéné, v jednani spolehlivé, Cestné, vazit si nazoru
kolektivu a chranit Cest détského domova a své skupiny,. dit€ je povinno dodrzovat a
udrzovat v prostorach détského domova a jeho okoli ¢istotu a potadek

g) détem je zakazano hrat hazardni hry, uzivat navykové latky a pit alkoholické napoje.
Vnéaseni navykovych latek vcetn¢ alkoholickych do zafizeni je piisné¢ zakazano a
postihovano, stejné jako nedovolené opusténi skupiny nebo zatizeni

h) dit¢ je povinno fadné peCovat o véci uréené jeho potiebam, Setfit veSkery majetek
détského domova, statu, organizaci, majetek spoluobCant, ostatnich déti, kazdé
poskozeni nebo ztratu véci osobni potieby je povinno ihned hlasit svému vychovateli

i) détem je zakazano prechovavat média obsahujici pornografickou tématiku
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Systém hodnoceni a opati‘eni ve vychové

Hodnoceni ve vychové je provadéno kazdy den a celkové za tyden slovné, v ramci rodinné
skupiny, pfislusSnymi pedagogickymi pracovniky s ohledem na individualni moznosti,
schopnosti a potieby ditéte. Hodnoceni ditéte je zohlediiovdno pfi tvorbé a aplikaci planii
rozvoje osobnosti. Opatfeni ve vychové navrhuje vedouci détského domova pedagogicky

pracovnik v souladu se zdkonnymi ustanovenimi a zapisuje jej do piislusného formulafe.

Za prokazané poruseni povinnosti nebo ptikladny ¢in ¢i pozitivni udalost mize byt ditéti:

a) odiata udélend vyhoda

b) snizeno kapesné stanovené zakonem ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist

c¢) zakdzano traveni volného ¢asu mimo détsky domov

d) détem s nafizenou ustavni vychovou zakazany navs§tévy (mimo osob zodpovédnych za
vychovu a OSPOD aj. instituci)

e) prominuto vychovné opatieni

f) zvySeno kapesné

e) povolena vyjimecna vychazka, kulturni akce ¢i jina vyhoda

g) ud€lend vécna i finanéni odmeéna

Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

Kapesné

Veékova kategorie 6 — 10 let 10 — 15 let 15— 26 let
Mésicni kapesné 120 — 180,— K¢ 200 — 300,— K¢ 300 — 450, K¢

Postup pfi pfiznavani, vydeji a evidenci kapesného

1. Vychovatel na zdklad¢ mési¢niho hodnoceni stanovi ptislusnou vysi kapesného
kazdému ditéti a zpracuje vyplatni listinu, kterou ptedlozi socialni pracovnici zatizeni
vzdy k poslednimu dni nasledujiciho mésice ke schvaleni.

2. Socialni pracovnice na zakladé podkladi vypracuje vyse kapesného do prehledné
tabulky
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3. Vychovatel vzdy zacatkem mésice vyplati na zakladé podpisu ditéti kapesné.

4. Vyplatnim dnem je 1.- 2. den nasledujiciho mésice.

Poskytovani osobnich darti :

Vek Vénoce do Castky Narozeniny do ¢astky Jmeniny do ¢astky Narok
ditéte v K¢ v K¢ v K¢ Vv roce
do6let | 500,—K¢ 500,—K¢ 200,—K¢ 1740,—K¢
6 — 15 let | 800,— K¢ 700,—K¢ 200,—K¢ 2140,-K¢
15— 1000,— K¢ 900,—K¢ 300,—K¢ 2450,-K¢
26 let

Organizace dne

Pracovni dny
* organizace pracovniho dne se fidi zejména Skolnimi rozvrhy déti a zletilé nezaopatiené
osoby

* budicek zajist'uji no¢ni asistenti pedagoga, poté spolecné s dennim vychovatelem vypravuji
déti do skoly a piedSkolniho zafizeni

- buzeni obvykle probihd mezi 05:30 a 06:45 hod

- asistent pedagoga nebo denni vychovatel osobné podava ditéti pravidelnou nebo aktualni
medikaci

* do Skoly odchazeji déti nasnidané a vybavené svafinou

* v odpolednich hodinach je hlavni ¢innosti pfiprava na vyucovani na nasledujici den (za
zvladnutou pfipravu se povazuje stav, kdy ma dit¢ vypracované tkoly, naufené ucivo,
pfipraveny pomiicky, zkontrolovanou zdkovskou knizku a Vv ptipadé potieby je vybaveno
Skolou pozadovanymi finan¢nimi ¢astkami)

* vychazku nebo Ucast na relaxacnim programu schvali vychovatel/ka po skonceni piipravy
na vyucovani

* sledovani Tv, PC hry apod. jsou povoleny az po fadn¢ provedené ptipraveé na nasledujici den
(obecné se vychovatelé/ky Fidi pravidlem, Ze Tv neni détem k dispozici pied 18-tou hodinou)

* pravidelnou soucasti pracovniho dne je setkani skupiny na dennim hodnoceni, které by mélo
byt ukonceno nejpozdeji ve 20:00 hod, kdy zaéina piiprava na vecerku dle véku

* déti mladsi 12-ti let by mély mit moZnost sledovat Tv pouze ve vyjimecnych piipadech a

pouze programy pro n¢ vhodné
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* vecerku zajist'uji asistenti pedagoga

Vikendy, statni svatky a volné dny (napf. feditelska volna)

i organizace dne je pIn¢ v kompetenci sluzbukonajicich vychovateli podle skupinovych
rocnich a tydennich vychovné vzdélavacich plani

il je vhodné v kazdy volny den planovat alespont minimalni $kolni pfipravu

i v posledni volny den probiha pfiprava na vyucovani obdobnym zptsobem jako v b&zny

pracovni den

Prazdniny

i détsky domov zajistuje nebo organizuje pobyty mimo détsky domov (zimni a letni rekreacni
pobyty, tdbory, sportovni soustfedéni apod.) v zavislosti na daném rozpoctu na kalendaini rok
W organizace dne je pIné¢ v kompetenci sluzbukonajicich vychovateli podle ro¢nich a
tydennich vychovné vzdélavacich plani

i je vhodné v kazdy volny den planovat alespoit minimalni $kolni ptipravu

i v posledni volny den probiha pfiprava na vyucovani obdobnym zplisobem jako v b&ézny

pracovni den

Pobyt déti mimo détsky domov

(vychazky, pobyt u rodi¢u ¢i jinych osob, piechodné ubytovani mimo détsky domov)

Na zakladé¢ souhlasu pracovnikl mistné piislusného OSPOD je realizovan prioritné pobyt ditéte
mimo détsky domov u zédkonnych zastupcti, osob odpovédnych za vychovu, u hostitelt,

budoucich péstount nebo blizkych ptibuznych.

Vychézka s hostiteli nebo budoucimi péstouny

* prvni kontakt ditéte s hostitelem nebo budoucim péstounem je asistovany (psycholog

détského domova, vedouci vychovatel/ka nebo vychovatel) v budové détského domova

*  po navstéve v prostorach détského domova nasleduje vychazka v misté détského domova

* dovolenku k hostiteli nebo budoucimu péstounovi je mozno zadat az po prosetieni situace
pracovnikem mistné ptislusného OSPOD

* détsky domov z4da o souhlas ud€leni dovolenky hostiteli nebo péstounovi mistné prislusny

OSPOD
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* v ptipadé¢ kladného stanoviska OSPOD dovolenku povoluje vedouci détského domova

Postup pii svéfeni a svéfovani ditéte (déti) do NRP (p&stounska, hostitelska, osvojitelska)

Asistovana navstéva hostitele, péstouna, osvojitele
Navstéva hostitele, péstouna, osvojitele v arealu détského domova
Pildenni vychazka s hostitelem, péstounem, osvojitelem

Celodenni vychéazka s hostitelem, péstounem, osvojitelem

o ~ w0 E

Spole¢né straveny vikend s hostitelem, péstounem, osvojitel

Kontakty déti s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi osobami

Navstévy

Za kazdym ditétem mohou pfijet na navstévu osoby odpovédné za vychovu nebo dalsi
navstévnici V terminu dohodnutém s vedouci détského domova, socialni pracovnici, kmenovym
vychovatelem piislusné rodinné skupiny nebo patronem ditéte. Osoby odpovédné za vychovu
se mohou s jakymikoli dotazy obratit na pedagogického pracovnika, ktery je v dob& navstévy
v détském domové pritomen. Pedagogicky pracovnik komunikuje s navstévniky v souladu se

smeérnici 0 ml¢enlivosti.

Telefonovani
Dé&ti maji moznost telefonického kontaktu ze sluzebniho telefonu s blizkymi osobami po
dohodé¢ s vychovatelem nebo asistentem pedagoga ve sluzbé. Dité informuje vychovatele o

hovorech pies sviij mobilni telefon, ten o hovorech vede zaznamy.

Dopisy

Déti jsou podporovéany v psani dopisti. Je dobré, aby psaly co nejvic a zarovenl dopisy od svych
blizkych dostavaly. Dopisy nejsou cenzurovany ani ¢teny dospélymi. Jejich pocet neni nijak

omezen.

Spolusprava déti
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Spolusprava déti je poradnim partnerem vedeni détského domova a méla by se aktivné podilet
na jeho chodu. Je tvofena divérniky rodinnych skupin. Davérniky si voli kazda rodinna
skupina samostatné¢ formou hlasovani na nékterém z pravidelnych setkani rodinné skupiny. Ve
stejném slozeni by spolusprava méla pracovat a zastupovat ostatni alesponl po dobu Sesti
meésicl. Spolusprava se schazi zpravidla jedenkrat tydné s vedenim détského domova. DéEti maji
moznost prostiednictvim spoluspravy vyjadfovat se k vécem, které se jich bezprostiedné tykaji,
podilet se na feSeni problémd, piedkladat stiznosti, podnéty a navrhy i pfani jednotlivct, skupin

nebo komunity.

Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob

Po dosazeni zletilosti, v pfipad¢, Ze zletild nezaopatiend osoba déle studuje nebo se piipravuje
na povolani je mozno s ni uzaviit dohodu o dalSim setrvani v détském domové. Socidlni
pracovnice informuje zletilou nezaopatfenou osobu o moznosti podat zadost o uzavieni
Smlouvy o prodlouzeném pobytu v détském domové Vv dostatecném piedstihu, zpravidla
alesponn tfi mésice pfed dosazenim =zletilosti. Z tohoto setkdni je ucinén zapis. Zletila
nezaopatiena osoba poda pisemnou zadost o uzavieni smlouvy feditelce. Text smlouvy je
konzultovan se zletilou nezaopatfenou osobou, veskera kritéria a ustanoveni smlouvy jsou
smluvnimi stranami projednény v dostatecném predstihu, minimélné¢ 30 dnli pred zletilosti, to

vSe z diivodu, aby smlouva byla uzavirana ze svobodné vile (viz. Pfiloha ¢. 5).

Postup pri podavani a vyFizovani Zadosti, stiZnosti a navrhi

Dité umisténé v détském domoveé ma pravo obracet se Zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele
zafizeni a vSechny pedagogické pracovniky détského domova. Tyto milize podavat osobné,
pisemné, elektronicky nebo do schranky divéry anonymné. Kazdy pedagogicky pracovnik je
povinen zadost ¢i stiznost ditéte piijmout a sepsat o tom zaznam, ktery piedd k vyiizeni
feditelce zafizeni a vedeni détského domova. Vyfizeni zadosti, stiznosti a nadvrhi podanych
fediteli ¢i pedagogickym pracovnikim détského domova je vyfizeno bezodkladné vcetné
vyhotoveni pisemného zaznamu. Zadosti, stiznosti a navrhy adresované pfislusnym statnim
organiim, organim uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéreny
vykonem socialné-pravni ochrany déti, mlze dit€¢ odeslat samostatné nebo prostfednictvim
détského domova. Tyto budou odesldny nejpozdéji nasledujici pracovni den po jejich

odevzdani pracovnikiim détského domova a to bez kontroly jejich obsahu.
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6.
PRAVA A POVINNOSTI OSOB ODPOVEDNYCH ZA VYCHOVU

Prava osoby odpovédné za vychovu:

i na informace o ditéti na zaklad¢ zadosti

i vyjadiovat se k navrhu opatieni zasadni dilezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-1i nebezpeci z
prodleni a na informace o provedeném opatieni

i na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité

i na poradenskou pomoc détského domova ve vécech vychovné vzdélavaci péce o dité,

doprovazeni po ukonceni péce détského domova

i pisemné pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle zak. 109/2002 Sb.,

§23 odst. 1 pism. a).

Povinnosti osoby odpovédné za vychovu:

i pfi predani ditéte do détského domova piedat soucasné veskerou dostupnou dokumentaci

i zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v ptipadech postupu podle §23 odst. 1 pism. a) a §24

odst. 6 pism. a) zak. 109/2002 Sb., poptipad¢ pozadat pisemné v této véci o jiny postup,

i seznamit se s vnitinim fadem détského domova a dodrzovat jeho ustanoveni

i oznamit bezodkladné détskému domovu podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se
zejmeéna jeho zdravi a vychovy

i hradit naklady na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti, které

nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zadost

7.
UHRADA NAKLADU NA PECI O DITE V DETSKEM DOMOVE

Zakonni zastupci ditéte jsou povinni hradit pfispévek na uhradu péce poskytované détem a
nezaopatfenym osobam v zafizenich (dale jen ,pfispévek)”. V ptipadé, ze dité nebo
nezaopatiena osoba ma vlastni piijmy, podili se podle § 29 na hrazeni pfispévku. Za piijmy se
povazuji piijmy uvedené v zdkoné o zZivotnim minimu. Pfispévek za kalendaini mésic se urci

jako soucin ptispévkové zékladny a ptispévkového koeficientu.
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Vypocet vyse prispévku dle dosavadni Upravy, tj. celkova Castka (pfispévkova zékladna X
ptispévkovy koeficient, pfipadné x 0,3) za obdobi kratsi nez 1 mésic: celkova ¢astka 30 x pocet
dnti. Podil zakonnych zastupcti na denni uhradé nakladi ¢ini jednu tficetinu vyse piispévku za
kalendaini mésic. V rozhodnuti stanovi feditelka jak vysi piispévku, tak podil rodi¢t ditéte na

jeho uhradé.

Snizeni nebo nestanoveni ptispévku se urcuje podle § 28 s tim, ze zdkonnému zastupci musi
byt vzdy zachovan soucet ZM a normativni ndklady na bydleni (co je navic, miize byt pouzito

na thradu pfispévku). Piispévek se nestanovi:
a) pokud by to, co je navic, ¢inilo mén¢ nez 100,— K¢

b) pokud je zakonny zastupce piijemce davky pomoci v hmotné nouzi — prokazovani

naroku na snizeni ¢i prominuti za 12 mésict od posledniho dolozeni
Vydani rozhodnuti

Reditelka zafizeni podle § 27 az 29 zakona &. 109/2002 Sb., o vykonu tstavni vychovy nebo
ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych
zafizenich, ve znéni pozdé¢jsich predpist a dalsich souvisejicich zakont 0 ¢asteéné uhradé
nakladl na péci poskytovanou ve Skolskych zafizenich a ve spravnim fizeni dle § 9 zakona ¢.

500/2004 Sb., v platném znéni vydava rozhodnuti.

Zpiisob odvolani

Proti rozhodnuti l1ze podat odvolani do 15 dnt ode dne jeho doruceni fediteli zatizeni.

8.
POSTUP DETSKEHO DOMOVA PRI ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY
ZDRAVI DETI

Péce o bezpecnost a ochranu zdravi vychéazi ze Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. v jeho
platném znéni, zejména z § 29. Zatizeni je fadné vybaveno pro prvni pomoc, zdravotni potieby
zajist'uje asistent pedagoga po konzultaci s détskym Iékafem. Za bezpecnost déti bezprostiedné

odpovidaji sluzbu konajici pedagogicti pracovnici. Vychovatelé seznamuji déti s hlavnimi
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zasadami silni¢niho provozu pro chodce a s predpisy o bezpecnosti silni¢niho provozu pfti jizde

na kolech a o tomto skoleni provadi zapis s podpisem ditéte.

Zdravotni péce a prevence

a) vstupni i preventivni prohlidky zajist'uje pedagog prostfednictvim détského

1ékare u vSech novych i ostatnich déti

b) zubni prohlidky zajistuje pedagog prostiednictvim zubniho 1ékatfe zdravotniho stfediska
v Dobfichovicich

c) ranni prohlidky Cistoty a pofadku celého zatizeni provadi pedagog po ukonceni no¢ni sluzby

d) prohlidky ktize a vlasu pfi pfijeti a v mé&sicnich intervalech provadi pedagogicky pracovnik

Postup v pripadé nemoci ditéte

Postup v ptipad€ nemoci ditéte

V ptipadé¢ onemocnéni ditéte vychovatel zhodnoti zdravotni stav ditéte a rozhodne o dal§im
postupu (pfivolani RZS, navstévu I€kare, domaci oSetfeni, atd.). Bude proveden zapis 0
obtizich. Pokud vychovatel zvoli zmirnéni obtizi ditéte 1éky piistupnymi v détském domové, a
které jsou indikované K 1é€bé obtizi, mize tak uéinit a o podani jakéhokoliv 1éku je poticba
uCinit prisluSny zdpis a sezndmit s nim vychovatele pomoci pisemného pokynu a zapisu do
elektronické databaze.

Dale vychovatel zajisti vySetieni pediatrem a dalsi vySetieni a tikony pediatrem nafizené. O
onemocnéni, prub&hu a 1écbé ditéte vychovatel pravidelné informuje ostatni vychovatele a téz
vychovatelé d€laji zdznam o priab&hu onemocnéni. O ukoncéeni domaciho osetieni rozhoduje
vychovatel nebo asistentka pedagoga. O ukonéeni 1é¢by rozhoduje 1ékat. Pokud se onemocnéni
jevi jako akutné€ ohrozujici zdravi, ¢i zivot, je nutno bezodkladné dit¢ dopravit k Iékaiskému
vySetieni, pfipadné volat zachrannou sluzbu.

V ptipad¢ jakékoli hospitalizace vychovatel doda zatfizeni potiebnou zdravotni dokumentaci a
je v kontaktu s personalem zdravotnického zafizeni. Prubézné o stavu ditéte informuje jak
vychovatele, tak i vedeni détského domova. Béhem jakékoli hospitalizace ditéte nebo zletilé
nezaopatiené osoby je vychovatel v kontaktu se zdravotnickym zatizenim a po celou dobu se
informuje o stavu ditéte a terminu jeho propusténi do domaciho osetfovani a téz vykonava
navstévy ditéte ve zdravotnickém zafizeni. Informaci o propusténi ditéte ze zdravotnického

zatizeni zapiSe vychovatel do knihy denni evidence a dité dopravi zpét do détského domova.
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Vsichni pedagogicti pracovnici jsou povinni se fidit 1ékafem nafizenymi postupy.

Prevence rizik pri vychovné vzdélavacich ¢innostech a postup pri irazech

Prevenci jakychkoli rizik zajistuji v prvni fadé¢ odborni vychovatelé poucenim ditéte nebo
zletilé nezaopatfené osoby o moznych rizicich a zptisobech jak jim ptedchazet. Déti a zletilé
nezaopatifené osoby musi byt pravidelné instruovany a poucovany o bezpecnosti (minimalné
jednou za pul roku, v piipadé€ potieby pfed kazdou mimotadnou akci nebo vychovné vzdélavaci
¢innosti). Dité nebo zletila nezaopatiend osoba musi svym podpisem dolozit pouceni 0:

o pravidlech bezpe¢ného pohybu na vefejnych komunikacich at’ jiz pésky nebo na kole

o pravidlech uzivani vybaveni arealu détského domova (lezecka sténa, hiisté, trampolina,

bazén)
o pravidlech uZivani néafadi, kuchynského vybaveni a elektrospotiebicii
o pravidlech pohybu v télocviéné

o chovani a jednani v ptipadé, Ze se stanou svédky urazu nebo budou samy zranény

O

pravidlech chovani béhem pfenesené¢ho provozu mimo détsky domov

Postup p¥i Girazech a mimoradnych udalostech

Skolnim trazem je uraz, ktery se stal détem pii pobytu v détském domové, pii &innosti

v rodinné skupiné nebo na preneseném provozu mimo détsky domov ¢i v piimé souvislosti

s vychovné vzdélavaci ¢innosti. Ugasti na vychovné vzdélavaci &innosti je pobyt ditdte pii

vychovné a vzdélavaci ¢innosti od vstupu do prostor détského domova az do odchodu z nich a

kazda Cinnost vyplyvajici z pfimé souvislosti se€ vzdélavaci a vychovnou ¢innosti konanou

détskym domovem, nebo i mimo n¢j, pokud jsou organizovany détskym domovem. Za ptimou

souvislost s vychovné vzdélavaci ¢innosti détského domova se povazuje zejména:

i pobyt a jakékoliv prace a ¢innost ditéte v détském domové pii vychovné vzdélavaci ¢innosti
Vv rodinné skupiné€ nebo dalSich prostorach a aredlu détského domova

i uCast na vychazkach, vyletech, zajezdech, brigadach, pienesenych provozech apod.
organizovanych détskym domovem mimo a realizovanych za ucasti pedagogickych

pracovniki détského domova

Postup:
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i kterykoli pracovnik détského domova, ktery byl tGrazu ditéte pfitomen nebo kterému byl
uraz nahlésen, zajisti okamzitou prvni pomoc

i vola tisnovou linku 155

i zhorSeni zdravotniho stavu zranéného ditéte, pienecha pracovnik détského domova
poskytnuti prvni pomoci Skolenym zachranaitim

i po okamzitém oSetfeni nebo zajisténi l1ékarského oSetfeni vyrozumi o urazu vedouciho

détského domova

i pracovnik, ktery byl pfitomen trazu, nebo kterému byl iraz nahlasen, ucini pfislusny zapis

0
Case, misté a dulezitych okolnostech tirazu do knihy denni evidence a do knihy tiraza

i Vv piipad¢, Ze k urazu dojde mezi détmi, vSichni pfitomni pedagogicti pracovnici se podileji
na minimalizaci traumatizace ostatnich déti

i vedouci détského domova jakykoli traz ditdte hlasi feditelce zafizeni. Urazy vazné, té7ké
nebo smrtelné a hromadné ihned hlasi také zidkonnym zastupcim déti, Policii CR, Ceské
skolni inspekci

i do 48 hodin po ohlaseni vazného urazu je nutné sepsat zdznam o $kolnim urazu a
elektronicky jej vyplnit na webu Ceské $kolni inspekce. U urazi smrtelnych, tézkych nebo
hromadnych zasle feditelka zafizeni zaznam i zfizovateli MSMT CR a pfislusnému statnimu
zéastupci deti

u urazti smrtelnych, té¢zkych nebo hromadnych do 30 dnt zasle teditelka zafizeni zéapis o

zjisténi piicin Skolniho Grazu v§em vyse uvedenym institucim

Postup pri intoxikaci ditéte

Zékladnim ukonem vychovatele je posouzeni zavaznosti intoxikace. Pokud se jedna o
intoxikaci, jejiz stupeit by mohl ohrozit zdravi ditéte, nebo pokud vychovatel neni schopen
posoudit zavaznost situace, obrati se na vedouci détského domova nebo vedouci vychovatelku,
jiného pedagoga na pracovisti. Pokud ma vychovatel pochybnosti, obrati se na odbornou
lIékatskou pomoc. O jakékoli intoxikaci ditéte nebo zletilé nezaopatfené osoby musi byt
proveden zapis v denni knize evidence. Ukony realizované v souvislosti s intoxikaci se zapisuji
do elektronické databaze. S intoxikovanym ditétem nebo zletilou nezaopatienou osobou neni

vhodné vstupovat do konfronta¢niho nebo konfliktniho jednéni.
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Postup v pripadé intoxikace alkoholem a jinymi navykovymi latkami, pri sebeposkozeni

¢i suicidalnim chovani

V ptipad¢ lehké intoxikace rozhoduje o vhodném postupu vychovatel/ka, obecné se ma zato, ze
po absolvovani hygieny dité nebo zletila nezaopatiena osoba ulehne. V piipad¢ silné intoxikace
ditéte alkoholem je nutné 1ékatské vySetieni a piipadné také transport Zachrannou sluzbou do
zdravotnického zafizeni. Akutni vySetieni Iékafem a zajisténi transportu fesi vychovatel cestou
linky 155. Do pfijezdu Zachranné sluzby je dilezity dozor u ditéte, a pokud je to jen trochu
mozné zjistit okolnosti situace - nazev, mnozstvi, misto a ¢as uziti alkoholu. Souc¢asti vybaveni
Iékarnicek v détském domove je téz alkoholtester, kterym Ize orientacné zjistit mnozstvi poziti.
Ne vzdy je mozné toto provést, pokud dité¢ nebo zletild nezaopatfena osoba odmitd spolupraci
nebo tkonu neni schopno, nenutime je, ma se ale za to, Ze test by byl pozitivni. Udalost je téz
nahlagena PCR na linku 158. V piipadé agresivniho jednani intoxikovaného ditéte nebo zletilé
nezaopatiené osoby, je vhodné ptivolat jak Policii CR, tak i RZS.

V ptipadé¢ zévazné intoxikace ditéte nebo zletilé nezaopatfené¢ osoby pedagogickd rada
doporu¢i a schvali dalsi postup — psychologickou intervenci, pedagogické feseni situace,

spolupraci s OSPOD, ptisluSnym soudem apod.

V piipadé sebeposkozovani nebo suicidalniho pokusu ditéte je nutné zajistit 1ékaiské vysetieni
a transport do zdravotnického zafizeni. Akutni vySetieni Iékafem a zaji$téni transportu je feseno
cestou linky 155. Do pfijezdu RZS je nutno v ptipadé potieby ditéti poskytnout prvni pomoc
dle pokyni dispecera ZS. Dulezité je zajisténi trvalého dohledu nad ditétem, do piijezdu RZS
nesmi ziistat o samoté. Udalost je v p¥ipadé suicidalniho pokusu je nahlagena PCR na lince 158,
kterou je potieba informovat i o lécich, které dit¢ uziva, dale feditelce zafizeni a osobé
odpovédné za vychovu.

Pedagogicka rada doporuci a schvali dalsi postup - psychologickou intervenci, pedagogické

feSeni situace, spolupraci S OSPOD, ptislusnym soudem, popft. dal§imi institucemi.

Postup pri agresivité ditéte, kterou ohroZuje zdravi ¢i Zivot vlastni nebo jinych osob

V pripadé agresivity ditéte nebo zletilé nezaopatiené osoby, kterd ohrozuje zdravi ¢i Zivot
vlastni nebo jinych osob je nutné pfivolat Zachrannou sluzbu, v pfipadé¢ afektivni
nekontrolované agresivity bezprostifedné ohrozujici dité, zletilou nezaopatfenou osobu, jiné

osoby nebo majetek détského domova je nutno bezodkladné ptivolat Policii CR. Pokud neni
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mozno dit€¢ zvladnout vlastnimi pedagogickymi prosttedky, je nutno obé vySe uvedené slozky
zachranného systému povolat co nejrychle;ji.

V zadném piipad¢ nesmi byt konfliktni situace eskalovand. Vychovatel jedna dle vlastniho
uvazeni. V pripad¢ pfimého napadeni pouzije vychovatel prostiedky k nutné obrané. Pokud se

k tomuto neciti disponovan, okamzité opusti prostor konfliktu.

ZAVERECNA USTANOVENI

a) Vnitini fad vychazi ze ztizovaci listiny zafizeni, zakona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozd¢jsich
predpisti a aktualnich Metodickych pokynt zfizovatele. Dojde-li ke zméné téchto piedpisd,
bude vnitini fad aktualn€ upraven ¢i doplnén

b) Vnitini fad je zdvaznym dokumentem détského domova. VSichni pracovnici détského
domova, déti a osoby odpovédné za vychovu s nim jsou prokazatelné seznameni a jsou povinni
jej dodrzovat.

c) Zmény, dodatky a pfilohy vnitiniho fadu musi mit pisemnou formu, musi mit vymezenu
dobu a podminky platnosti a byt opatfeny datem a podepsany feditelkou zatizeni. Pti vice jak
5ti dodatcich se vydava novy vnitini rad.

d) Vnitini ad je na vyZadani ptistupny u vedouci détského domova, dale na ndvstévni mistnosti
détského domova a u feditele zatizeni

e) K tomuto Vnitfnimu fadu nalezi Ptilohy ¢ .1,2,3

e) Vnitini fad nabyva platnosti dnem 2. 1. 2017

32



10.
PLATNOST A SCHVALENI VR

Vnitini fad zpracovala: Mgr. Monika Waldmannova, vedouci détského domova

Vnitini #4d byl vydan dne 2. 1. 2017

Mgr. Véra Ngjemnikova,

feditelka zafizeni

Stfedisko vychovné péce, détsky domov se Skolou,
détsky domov a zakladni skola Dobftichovice
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